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SKOLVADIBAS INFORMATIVAS SISTEMAS
IEKSEJIE DATU APSTRADES SISTEMAS
AIZSARDZIBAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 1.punktu;

Fizisko personu datu aizsardzibas likumu un

MK noteikumu Nr.40

Personas datu apstrades sistémas aizsardzibas

obligatas tehniskas un organizatoriskas prasibas” 5.punktu

Sie noteikumi nosaka Skolvadibas informativas sistémas lietoSanu un aizsardzibu, nodrosinot
Madlienas vidusskolas informacijas resursu un informacijas sistému droSibu, taja skaita
informaciju, kas saistita ar starptautisko projektu realizaciju (Erasmus, Nordplus u.c.).

1. Izmantoto terminu skaidrojums
Datu subjekts — Fiziska personas, kuru var tiesi vai netiesi identificét.

Personas dati - Jebkada informacija, kas attiecas uz identific€tu vai identific€jamu fizisko
personu.

Personas datu apstrade - Jebkuras ar personas datiem veiktas darbibas, ieskaitot datu vaksanu,
registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartoSanu, parveido$anu, izmantoSanu, nodoSanu,
parraidiSanu un izpausanu, blok&Sanu vai dzéSanu.

Personas datu apstrades sistema - Jebkada forma fikséta strukturéta personas datu kopa, kas ir
pieejama, ieveérojot attiecigus personu identific€josus kritérijus.

Sensitivi personas dati - Personas dati, kas norada personas rasi, etnisko izcelsmi, religisko,
filozofisko un politisko parliecibu, dalibu arodbiedribas, ka ar1 sniedz informaciju par personas
veselibu un seksualo dzivi.

Sistemas parzinis - Fiziska vai juridiska persona, kura nosaka personas datu apstrades sisteémas
mérkus un apstrades lidzeklus Madlienas vidusskola.

Noteikumi - Skolvadibas informativas sisteémas ieks€jie datu apstrades sisteémas
aizsardzibas noteikumi.

2. Visparigie jautajumi
2.1. Noteikumi ir saisto$i visiem Madlienas vidusskolas Skolvadibas informativas sistémas

lietotajiem. Noteikumi ir attiecinami uz visiem personas datiem, kas tiek apstradati Saja
personas datu apstrades sist€éma.

2.2. Par informacijas dro$ibu Madlienas vidusskola atbild tas direktors.



2.3. Sie noteikumi ir paredz€ti izmantoSanai tikai Madlienas vidusskolas ietvaros un to
izpauSana citam treSajam personam ir atlaujama tikai ar Madlienas vidusskolas direktora
atlauju.

3. Informacijas klasifikacija
3.1. Informacijas klasifikacijas Iimeni:

3.1.1. slepena — augstakais [imenis. Sis informacijas izpausana vai nozag$ana var radit
ieverojamus vai ilgstoSus zaud&jumus un nopietni kaiteét Madlienas vidusskolas
labajai slavai. Stradajot ar So informaciju, ir jaievero vislielaka piesardziba un So
informaciju drikst izpaust tikai arkartgjas nepiecieSsamibas gadijumos.

3.1.2. ierobeZotas piekluves — ikdienas darba paredzeta informacija, kas paredzeta tikai
noteiktam darbinieku lokam. Sis informacijas izpau$ana vai piesavinasanas var
radit Madlienas vidusskolai iekS§€jas vai argjas neértibas. Piekluvi Sai informacijai
pieskir tikai pilnvarotiem darbiniekiem.

3.1.3. neklasificéta — informacija, kas jau sabiedribai zinama, ko brivi izplata vai kas
pieejama visiem Madlienas vidusskolas darbiniekiem un citam treSajam personam.
Sis informacijas izpauSana vai nozagSana neietekm& Madlienas vidusskolas darbu.

3.2. Skolvadibas informativa sisteémas personas dati ir klasific€jami ka ierobezotas piekluves
informacija, kurai ir tiesibas piekliit un veikt to apstradi tikai pilnvarotiem darbiniekiem.

4. Lietotaju tiesibu pieskir§ana un administréSana
4.1. Lietotaju tiesibu pieskirSana notiek sekojosos divos limenos:
4.1.1. lietotaju tiesibu pieskirSana operétajsistémas Iiment.

4.1.2. lietotaju tiesibu pieskirSana Skolvadibas informativa sistemas (VIIS)
programmatiiras [Tment.

4.2. Lietotaju tiesibu pieskirSana un administréSana operétajsisttmas un Skolvadibas
informativas sist€émas Iltmeni veic Madlienas vidusskolas lietvede tikai p&c Madlienas
vidusskolas direktora atbilstoSa pilnvarojuma.

5. Lietotaju tiesibas, pienakumi un atbildiba

5.1. Lietotajiem ir tiesibas izmantot vinam lietoSana nodotos datorus un to programmatiru,
ka ar1 lietotajam ir tiesibas pieprasit lietotaju atbalstu gadijuma, ja datoram vai ta
programmatiirai ir raduSies traucgumi vai ar1 lietotajam ir pietiekams uzskats par iesp&jamo
draudu (apdraud€jumu) esamibu.

5.2. Lietotaju pienakums ir iepazities ar Noteikumiem un ievérot tos ikdienas darba.

5.3. Lietotaju tieSie pienakumi, tiesibas un atbildiba ir ietverti katra lietotaja amata (darba)
apraksta.

5.4. Lietotajs nedrikst izpaust zinas par Madlienas vidusskolas datoru tikla uzbiivi un
konfiguraciju, ka art atklat klasificéto informaciju nepilnvarotam personam.

5.5. Lietotajs nedrikst atlaut pieklut Sai sist€émai citam personam, ja to nevajag tieSo darba
pienakumu pildiSanai un to pilnvarojumu ir devis Madlienas vidusskolas direktors.

5.6. Lietotajs nedrikst kop€t personu datu saturoSus failus uz ar€jiem datu nesgjiem
(disketem, USB kartém un/vai kompaktdiskiem), ja to nevajag tieSo darba pienakumu pildiSanai
un/vai to pilnvarojumu nav devis Madlienas vidusskolas direktors.

5.7. Beidzot darbu, lietotajam ir pienakums pilnigi izslégt datoru, bet, ja lietotajs atstaj
datoru uz pietiekosu 1su laiku, tad lietotajam ir jalieto ekrana saudzetajs ar paroli.

5.8. Lietotaju pienakums ir péc datu subjekta pieprasijuma sniegt tam visu informaciju, kas
savakta par atbilstoSo datu subjektu.



5.9. Lietotajs ir atbildigs par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka art lietotajs atbild par
darbibam, kas tiek veiktas ar vinam nodoto datortehniku.

5.10. Lietotajs apnemas saglabat informacijas konfidencialitati ari p&c darba tiesisko
attiecibu izbeigSanas.

6. Sistémas paroles uzbiive un lietoSana
6.1. Sist€mas aizsardzibai tiek izmantotas paroles sekojoSos tris [imenos:
6.1.1. datora parole operétajsistémas Iiment.
6.1.2. datora parole Skolvadibas informativas sist€mas liment.
6.2. Sistemas parolei operétajsist€émas limen ir jaatbilst sekojosam prasibam:
6.2.1. minimalais paroles garums jabiit vismaz 8 simboli.
6.2.2. maksimalais paroles mainas periods nedrikst bt ilgaks par 60 dienam.

6.2.3. paroles uzbiivei jabiit komplic€tai, izmantojot burtu, ciparu un Ipaso rakstzimju
kombinaciju (ka piem&ram, !@#$%"*()_+).

6.2.4. nedrikst atkartot nevienu no 3 iepriek$&jam parolém.

6.3. Skolvadibas informativas sistémas paroli izveido {amata nosaukums} un ta sastav no
specialo zimju, burtu un ciparu kombinacijas.

6.4. Lietotajs nedrikst izpaust savu paroli citiem lietotajiem vai jebkuram citam treSajam
personam.

6.5. Lietotajs nedrikst savu paroli pierakstit uz papira, ja So dokumentu neglaba seifa vai cita
vieta ar ierobezotu citu personu piekluvi.

6.6. Ja lietotajam rodas aizdomas, ka vina paroli ir uzzinajusi jebkura cita persona, lietotajam
ir pienakums péc iesp€jas 1saka laika So paroli nomaintt.
7. Datortehnikas uzstadiSana, programmas lietoSana un informacijas saglabasana

7.1. Datortehnikas un programmatiiras uzstadiSanu, un to administréSanu nodro$ina
Madlienas vidusskolas direktors.

7.2. Lietotajiem ir aizliegts jebkada veida mainit lietoSana sanemtd datortehnikas un
programmatiiras konfiguraciju, ka art instalét programmatiiru uz to.

8. Rezerves kopiju veidoSana

8.1. Skolvadibas informativas sistemas (VIIS) centralas datu bazes rezerves kopiju
veidoSana ir Latvijas Universitates parzina.

9. Riciba problému gadijuma
9.1. Par visam avarijas situacijam (t.sk. ugunsgréku, plidiem, nelaimes gadijumiem utt.)

lietotajiem ir nekavejosi japazino Madlienas vidusskolas direktoram vai ta pilnvarotai personai.

Sie noteikumi sastav no 9 nodalam, kas ir sagatavoti uz 3 Ipp.

Direktors E. Vinkis



